ACCOethics Notice

Ikrafttradande: 2024.01.01

ACCO Brands Corporation, inklusive dess dotterbolag (héri kollektivt kallade for ”ACCO
Brands” eller ”Foretaget”), dr dedikerade till att driva verksamheten etiskt, drligt och i
enlighet med géllande lagstiftning. Det har dven atagit sig att skydda integriteten i samband
med anvdndningen av ACCOethics — ACCO Brands etikjour.

ACCOethics kan anvéndas av alla anstéllda och andra for att rapportera sdédant som beror
potentiella tjanstefel.

Anvindningen av ACCOethics ar frivillig. Individer kan dven gdra rapporter till:

Deras chef,

En annan chef som de litar pa

ACCO Brands personalavdelning,

ACCO Brands Juridik- och efterlevnadsavdelning
(CorporateCompliance@acco.com), eller

e ACCOethics.

Vad omfattar detta meddelande?

Det hdr meddelandet beskriver hur ACCOethics kan anvindas for att rapportera problem,
samt hur vi samlar in och anvinder de personuppgifter som skickas in till ACCOethics pa
ACCOethics.com eller per telefon.

Vilka problem kan rapporteras om ACCQOethics?

ACCOethics kan anvéndas for att rapportera problem relaterade till efterlevnad av vér
uppforandekod, véra policyer eller tillimpliga lagar.

Vissa lander begransar de &mnen som kan rapporteras enligt lokal lagstiftning. Du kommer
att se en lista ver rapporteringsbara &mnen nér du borjar géra din rapport. Om dmnet inte
finns med i listan bor du kontakta ndgon av foljande kanaler for att dela dina problem:

Din chef

En annan chef som du litar pa

ACCO Brands HR-avdelning, eller

ACCO Brands Juridik- och efterlevnadsavdelning
(CorporateCompliance@acco.com).

Kan problem rapporteras anonymt?

Ja, dér det &r tillatet enligt lokal lag. Men vi uppmuntrar dig att identifiera dig sé att vi kan
undersdka din anmélan mer ingdende och f6lja upp drendet med dig. Sésom anges i
uppforandekoden har ACCO Brands en strikt policy mot repressalier for att skydda de som
rapporterar misstinkta tjénstefel i god tro.
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Vilken ACCO Brands-enhet ér styrande for dina personuppgifter?
Personuppgiftsansvarig for dina personuppgifter &r:

ACCO Brands USA LLC ("ABUL")
Four Corporate Drive,

Lake Zurich, IL, 60047-8997
Telefonnummer: 1-800-222-6462
Epost: DataPrivacy@acco.com

ABUL arbetar tillsammans med véra lokala ACCO Brands dotterbolag runt om i vérlden for
att hantera problem som rapporterats om ACCOethics.

Vilka personuppgifter samlar vi in?
Vi kommer samla in och anvidnda foljande personuppgifter om ACCOethics:

Ditt namn

Din e-postadress (valfritt),

Ditt telefonnummer (valfritt),

Din arbetsplats (valfritt), och

Eventuella namn eller andra personuppgifter som du viljer att ange i din rapport
(valfritt).

Hur anviinder vi dina personuppgifter och vilken ér den rittsliga grunden?

Vi samlar in personuppgifter om ACCOethics for att ta emot och svara pé fragor som ror
efterlevnad av var uppforandekod, véra policyer och tillimpliga lagar. Nér vi far en rapport
kommer vi att undersoka den pa lampligt sétt enligt lokal lagstiftning och ACCO Brands
interna utredningspolicy.

Vi forlitar oss pa tre rittsliga grunder for att behandla personuppgifter inom ACCOethics: (1)
efterlevnad av tillampliga lokala lagar och (2) fullféljande av vart legitima intresse av att folja
utlandska lagar, och (3) fullféljande av vart legitima intresse av att frdimja etik och
efterlevnad i hela ACCO Brands.

Med vem delar vi personuppgifter?
Vi kan komma att dela personuppgifter med foljande enheter:

ACCOethics Hosting Company
En tredje part ar vard for ACCOethics pa uppdrag av ABUL:

Convercent, Inc.

3858 Walnut Street, #255,
Denver, Colorado 80205
Telefon: 1-866-403-2713
Hemsida: www.convercent.com

ACCO Brands dotterbolag
Vi kan komma att dela personuppgifter med vara lokala ACCO Brands dotterbolag om och
dé det behdvs for att undersoka rapporter.

PN-GL-ACCOethics-ACCO-2024.01



Potentiella kdpare

Vi siljer inte dina personuppgifter, men vi kan 6verfora informationen till en potentiell
kopare av var verksamhet, inklusive den potentiella koparens konsulter, advokater eller
finansiella radgivare.

Andra tredje parter
Slutligen delar vi dven personuppgifter med foljande kategorier av tredje parter runt om i
vérlden:

o [T tjansteleverantorer;
e advokater, konsulter och utredare;
e revisorer, redovisningsekonomer och aktuarier;

o lokala, statliga, federala eller andra myndigheter eller brottsbekdmpande tjanstemaén;
och

e andra individer, organisationer eller foreningar efter behov av att frimja anstélldas,
entreprenorernas eller ACCO varumérkenas intressen.

Vi kréver att tredjeparts personuppgiftsbitriden implementerar tillrdckliga tekniska och
organisatoriska dtgérder for att skydda personuppgifter, att meddela oss om ett potentiellt
dataintrang och inte anvinda personuppgifter for andra &ndamal &n att tillhandahalla tjanster
till oss.

Till vilka léinder 6verfor vi dina personuppgifter?

Personuppgifter kan dverforas till ABUL och tjansteleverantorer i USA enligt beskrivningen
ovan. Personuppgifter om anstidllda inom det Europeiska ekonomiska samarbetsomradet
(“EES”) kan 6verforas till tjdnsteleverantorer och regional personalledning i EES och
Storbritannien.

Nérhelst data skickas till tredje parts ldnder vidtar vi atgérder for att sdkerstélla att de &r
tillrackligt skyddade. Detta genomfors genom statligt godkidnda deklarationer om tillracklig
skyddsniva, certifieringar, bindande foretagsregler eller standardavtalsklausuler. Om du har
frdgor om metoderna som vi anvinder for att sékerstélla tillrickligt dataskydd kan du nir som
helst kontakta DataPrivacy(@acco.com.

Vilka andra rittigheter har du?
Du har rittigheter till hur dina personuppgifter anvinds, inklusive:

e att begira information om bearbetning av dina personuppgifter;

e att begira en kopia av dina personuppgifter;

e att fa dina personuppgifter dverforda till en annan personuppgiftsansvarig;
e fOr att korrigera eller radera dina personuppgifter;

e att dra tillbaka ditt samtycke, dér vi forlitar oss pa detta samtycke for att bearbeta dina
uppgifter;

e att invinda mot eller begrinsa bearbetning av dina personuppgifter; och
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e att ldmna in ett klagomal till din regionala dataskyddsmyndighet; och
e att ta upp dina farhdgor via négon lagligt skyddad kanal.
Ut6vning av réttigheter

Du kan utdva dina réttigheter genom att kontakta CorporateCompliance@acco.com eller
DataPrivacy(@acco.com.

Begréinsningar
Dessa rittigheter kan vara begrinsade, exempelvis om information om en annan person under

fullgérandet av din begédran skulle avslojas eller om du ber oss ta bort uppgifter som vi
juridiskt dr skyldiga att lagra eller behover for att driva var verksamhet. De kan dven
begrinsas av juridiska privilegier och skydd.

Klagomal
Om du har en personuppgiftsfriga kan du kontakta kontaktuppgifterna i sektionen "Vem

kontaktar jag med nagra fragor eller funderingar om mina personuppgifter?" nedan. Du har
dven ritt att lamna in ett klagomal till relevant dataskyddsmyndighet f6r din region.

Lagligt skyddade kanaler

Enligt lokal lagstiftning kan anstdllda ha réttighet att rapportera problem genom vissa lagligt
skyddade kanaler. ACCO Brands och ACCOethics begrinsar inte pa nagot sétt anstélldas ratt
att ta upp problem genom lagligt skyddade kanaler.

Hur linge behaller vi dina personuppgifter?

Vi kommer att behélla dina personuppgifter sé linge som behovs for att uppfylla det syfte for
vilket de samlades in. Vi kommer &ven att behalla din information efter behov for att
faststélla efterlevnad av véra juridiska skyldigheter. For mer information, se ACCO Brands
policy for lagring av poster och schema.

Hur vet jag om detta meddelande har uppdaterats eller éindrats?

Nir var verksamhet utvecklas och nya processer implementeras eller &ndras kan vi behdva
uppdatera detta meddelande. Vi kommer dven att uppdatera ikrafttridandedatumet for att
visa det senaste revisionsdatumet.

Vad idr ACCO Brands policy for repressalier?

Sasom anges i uppforandekoden har ACCO Brands en strikt policy mot repressalier for att
skydda de som rapporterar misstinkta tjénstefel i god tro.

Vem kontaktar jag med fragor eller funderingar kring mina personuppgifter?

Om du har ndgra fragor eller funderingar kring ACCOethics rekommenderar vi att du
kontaktar CorporateCompliance(@acco.com.

For vissa regioner har ACCO Brands utsett lokala dataskyddsombud. Eventuella fragor eller
funderingar kring dina personuppgifter kan skickas till relevanta dataskyddsombud med
kontaktuppgifterna nedan:

e Brasilien — DataPrivacy@acco.com
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e Tyskland — DataPrivacy(@acco.com

ABUL har utsett f6ljande dataskyddsombud i EU:

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG
Siemensstralle 64,

70469 Stuttgart, Tyskland
DataPrivacy@acco.com

ABUL har utsett foljande dataskyddsombud i Storbritannien:

ACCO UK Limited

Millennium House, 65 Walton Street
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG
DataPrivacy@acco.com
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