ACCOethics Hinweis

Datum des Inkrafttretens: 2024.01.01

Die ACCO Brands Corporation, einschlieBlich ihrer verbundenen Unternehmen (zusammen
»ACCO Brands* oder das ,,Unternehmen®), verpflichtet sich, ihre Geschéfte nach ethischen
Grundsitzen, ehrlich und in Ubereinstimmung mit allen geltenden Gesetzen durchzufiihren.
Sie verpflichtet sich auch zum Schutz der Privatsphire im Zusammenhang mit der Nutzung
von ACCOethics — der Ethik-Hotline von ACCO Brands.

ACCOethics kann von allen Mitarbeitern und Anderen verwendet werden, um Bedenken in
Bezug auf potenzielles Fehlverhalten zu melden.

Die Nutzung von ACCOethics ist freiwillig. Einzelpersonen kénnen auch Meldungen
erstatten an:

Thren Manager;

einen anderen Vorgesetzten Thres Vertrauens;

die Personalabteilung von ACCO Brands;

die Rechts- und Compliance-Abteilung von ACCO Brands
(CorporateCompliance@acco.com), oder

e ACCOethics.

Worauf bezieht sich dieser Hinweis?

Diese Mitteilung beschreibt, wie ACCOethics verwendet werden kann, um Anliegen zu
melden, und wie wir die an ACCOethics auf ACCOethics.com oder per Telefon iibermittelten
personenbezogenen Daten erfassen und verwenden.

Welche Anliegen konnen bei ACCOethics gemeldet werden?

ACCOethics kann verwendet werden, um Anliegen im Zusammenhang mit der Einhaltung
unseres Verhaltenskodex, unserer Richtlinien oder geltender Gesetze zu melden.

Einige Lander schrinken die Themen ein, die nach lokalem Recht gemeldet werden kdnnen.
Sie sehen eine Liste der meldepflichtigen Themen, wenn Sie mit der Erstellung Thres Berichts
beginnen. Wenn das Thema nicht aufgefiihrt ist, sollten Sie sich an eine der folgenden
Stellen wenden, um Ihr Anliegen mitzuteilen:

Thren Manager;

einen anderen Vorgesetzten Thres Vertrauens;

die Personalabteilung von ACCO Brands, oder

die Rechts- und Compliance-Abteilung von ACCO Brands
(CorporateCompliance(@acco.com);

Konnen Anliegen anonym gemeldet werden?

Ja, sofern dies nach ortlichem Recht zuldssig ist. Wir empfehlen IThnen jedoch, sich zu
identifizieren, damit wir IThren Bericht griindlicher iiberpriifen und mit Thnen in Kontakt
treten konnen. Gemil3 dem Verhaltenskodex verfiigt ACCO Brands iiber strikte Richtlinien
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gegen jegliche VergeltungsmafBnahmen, um jeden zu schiitzen, der nach Treu und Glauben
mutmaBliches Fehlverhalten meldet.

Welches Unternehmen von ACCO Brands ist verantwortlich fiir Ihre personlichen
Daten?

Der Datenverantwortliche fiir Thre personenbezogenen Daten ist:

ACCO Brands USA LLC (,,ABUL®)
Four Corporate Drive,

Lake Zurich, IL, 60047-8997
Telefonnummer: 1-800-222-6462
E-Mail:DataPrivacy@acco.com

ABUL arbeitet mit unsere ortlichen Tochtergesellschaften von ACCO Brands auf der ganzen
Welt zusammen, um Anliegen zu behandeln, die iiber ACCOethics gemeldet wurden.

Welche personlichen Daten sammeln wir?
Wir sammeln und verwenden die folgenden personenbezogenen Daten auf ACCOethics:

Ihren Namen (optional);

Ihre E-Mail-Adresse (optional);

Ihre Telefonnummer (optional);

Thren Arbeitsort (optional) und

alle Namen oder andere personenbezogene Daten, die Sie in [hrem Bericht angeben
(optional).

Wie verwenden wir Ihre personenbezogenen Daten und was ist die Rechtsgrundlage?

Wir erheben personenbezogene Daten auf ACCOethics, um Anliegen beziiglich der
Einhaltung unseres Verhaltenskodex, unserer Richtlinien und geltender Gesetze
entgegenzunehmen und darauf zu reagieren. Sobald wir eine Meldung erhalten, werden wir
sie entsprechend den ortlichen Gesetzen und der Internen Untersuchungsrichtlinie von ACCO
Brands priifen.

Wir stiitzen uns bei der Verarbeitung personenbezogener Daten bei ACCOethics auf drei
Rechtsgrundlagen: (1) Einhaltung geltender lokaler Gesetze und (2) Verfolgung unseres
berechtigten Interesses an der Einhaltung auslédndischer Gesetze und (3) Verfolgung unseres
berechtigten Interesses an der Forderung von Ethik und Compliance bei ACCO- Marken
Brands.

Mit wem teilen wir personenbezogene Daten?
Wir kénnen personenbezogene Daten an die folgenden Unternehmen weitergeben:

ACCOethics-Hosting-Unternehmen
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ACCOethics wird von einem Drittanbieter im Auftrag von ABUL gehostet:

Convercent, Inc.

3858 Walnussstralle, Nr. 255,
Denver, Colorado 80205
Telefon: 1-866-403-2713
Webseite: www.convercent.com

ACCO Brands Tochtergesellschaften
Wir kénnen personenbezogene Daten mit unserem lokalen Tochtergesellschaften von ACCO
Brands nach Bedarf teilen, um Berichte zu priifen.

Potenzielle Kéufer

Wir verkaufen Ihre personenbezogenen Daten nicht, obwohl wir diese Daten moglicherweise
an einen potenziellen Kdufer unseres Unternehmens weitergeben, einschlieBlich der Berater,
Anwilte oder Finanzberater des potenziellen Kéufers.

Andere Dritte
SchlieBlich geben wir personenbezogene Daten auch an die folgenden Kategorien von Dritten
weiter:

e IT-Dienstleister;
e Anwilte, Berater und Ermittler;
e  Wirtschaftspriifer, Buchhalter und Versicherungsmathematiker;

o lokale, staatliche, bundesstaatliche oder andere Regierungsbehdérden oder
Strafverfolgungsbeamte und

e andere Personen, Organisationen oder Verbédnde, soweit dies zur Férderung der
Interessen von Mitarbeitern, Auftragnehmern oder ACCO Brands erforderlich ist.

Wir verlangen von externen Datenverarbeitern, dass sie angemessene technische und
organisatorische Maflnahmen zum Schutz personenbezogener Daten ergreifen, uns iiber eine
mogliche Datenverletzung informieren und personenbezogene Daten nicht fiir andere Zwecke
als die Erbringung von Dienstleistungen fiir uns zu verwenden.

In welche Liinder iibermitteln wir Ihre personenbezogenen Daten?

Personenbezogene Daten konnen wie oben beschrieben an ABUL und Dienstleister in den
Vereinigten Staaten iibermittelt werden. Personenbezogene Daten von Mitarbeitern im
Europdischen Wirtschaftsraum (,,EWR®) konnen an Dienstleister und regionales
Personalmanagement im EWR und im Vereinigten Konigreich {ibermittelt werden.

Bei der Ubermittlung von Daten in Drittlinder sorgen wir fiir deren angemessenen Schutz.
Dies geschieht durch staatlich anerkannte Angemessenheitserkldrungen, Zertifizierungen,
Binding Corporate Rules oder Standardvertragsklauseln. Wenn Sie Fragen zu den von uns
eingesetzten Methoden zur Sicherstellung eines angemessenen Datenschutzes haben, kdnnen
Sie sich jederzeit an DataPrivacy(@acco.com wenden.

Welche Rechte haben Sie?
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Sie haben Rechte in Bezug auf die Verwendung Ihrer personlichen Daten, einschlielich:

e Details beziiglich der Verarbeitung Ihrer personlichen Daten anzufordern;
e cine Kopie Threr personlichen Daten anzufordern;

e ihre personlichen Daten an einen anderen Datenverantwortlichen {ibertragen zu
lassen;

e der Korrektur oder Loschung Threr personenbezogenen Daten;

e des Widerrufs Threr Zustimmung, wenn wir uns auf diese Zustimmung zur
Verarbeitung Threr Daten verlassen;

e der Verarbeitung Threr personenbezogenen Daten zu widersprechen oder diese
einzuschrianken und

e um eine Beschwerde bei Ihrer regionalen Datenschutzbehorde einzureichen.
e der AuBerung Threr Anliegen iiber einen gesetzlich geschiitzten Kanal.
Rechte ausiiben

Sie konnen Thre Rechte ausiiben, indem Sie sich an uns wenden
unterCorporateCompliance@acco.com oder Datenschutz@acco.com.

Begrenzungen
Diese Rechte konnen eingeschrinkt sein, z. B. wenn bei der Erfiillung Threr Anfrage

Informationen iiber eine andere Person offengelegt werden wiirden oder wenn Sie uns bitten,
Daten zu 16schen, zu deren Speicherung wir gesetzlich verpflichtet sind oder die wir fiir den
Betrieb unseres Unternehmens bendtigen. Sie konnen auch durch gesetzliche Sonderrechte
und Schutzmalnahmen eingeschrénkt sein.

Beanstandungen

Wenn Sie ein Datenschutzproblem haben, kdnnen Sie sich liber die Kontaktdaten im
Abschnitt ,,An wen wende ich mich mit Fragen oder Anliegen beziiglich meiner
personenbezogenen Daten?* unten nutzen. Wenn Thr Anliegen nicht zufriedenstellend
gelost wird, haben Sie auflerdem das Recht, eine Beschwerde bei der fiir Ihre Region
zustdndigen Datenschutzbehorde einzureichen.

Gesetzlich geschiitzte Kandle

Nach lokalem Recht konnen Mitarbeiter berechtigt sein, Anliegen iiber bestimmte gesetzlich
geschiitzte Kanéle zu melden. ACCO Brands und ACCOethics schrianken in keiner Weise
die Rechte der Mitarbeiter ein, Anliegen iiber gesetzlich geschiitzte Kanéle zu duflern.

Wie lange werden wir Thre Informationen aufbewahren?

Wir bewahren Ihre personenbezogenen Daten so lange auf, wie es zur Erfiillung des Zwecks,
fiir den sie erhoben wurden, erforderlich ist. Wir werden Ihre Daten auch so aufbewahren,
wie es fiir die Einhaltung unserer gesetzlichen Verpflichtungen erforderlich ist. Weitere
Einzelheiten finden Sie in der ACCO Brands Record Retention Policy and Schedule
(Richtlinie und Zeitplan fiir die Aufbewahrung von Unterlagen), die im Intranet des
Unternehmens einsehbar ist.
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Wie erfahre ich, ob dieser Hinweis aktualisiert oder geindert wurde?

Wenn sich unser Geschéft weiterentwickelt und neue Prozesse implementiert oder geidndert
werden, miissen wir diesen Hinweis moglicherweise aktualisieren. Wir aktualisieren das
Datum des Inkrafttretens, um das Datum der letzten Uberarbeitung anzuzeigen.

Welche Vergeltungspolitik verfolgt ACCO Brands?

Gemail dem Verhaltenskodex verfiigt ACCO Brands iiber strikte Richtlinien gegen jegliche
VergeltungsmafBnahmen, um jeden zu schiitzen, der nach Treu und Glauben mutmaBliches
Fehlverhalten meldet.

An wen wende ich mich mit Fragen oder Anliegen beziiglich meiner personlichen
Daten?

Wenn Sie Fragen oder Anliegen zu ACCOethics haben, empfehlen wir IThnen, sich an uns zu
wenden CorporateCompliance(@acco.com.

Fiir bestimmte Regionen hat ACCO Brands lokale Datenschutzbeauftragte ernannt. Wenn
Sie Fragen oder Anliegen beziiglich Threr personlichen Daten haben, konnen Sie sich an den
zustindigen Datenschutzbeauftragten unter den unten genannten Kontaktdaten wenden:

e Brasilien - DataPrivacy@acco.com
e Deutschland —DataPrivacy@acco.com

ABUL hat den folgenden Datenschutzbeauftragten in der EU bestellt:

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG
Siemensstralie 64,

70469 Stuttgart, Deutschland
DataPrivacy@acco.com

ABUL hat den folgenden Datenschutzbeauftragten im Vereinigten Konigreich bestellt:

ACCO UK Limited

Millennium House, 65 Walton Street
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG
DataPrivacy(@acco.com
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